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Vnútorný poriadok je súhrn pravidiel, ktorými sa riadi a organizuje činnosť v Centre voľného času Revúca pre 

účastníkov záujmovej činnosti. Vnútorný poriadok vychádza zo Zákona o výchove a vzdelávaní č.245/2008 z. z., zákona 

č. 596/2003, vyhlášky č. 22/2022, pokynov vydávaných MŠ SR a usmernení Mesta Revúca. 



Obsah 
1 - Úvodné ustanovenia .................................................................................................................................................... 3 

2 - Všeobecné ustanovenia ............................................................................................................................................... 3 

3 - Práva a povinnosti člena CVČ ....................................................................................................................................... 4 

4 - Žiakovi nie je dovolené ................................................................................................................................................ 6 

5 - V CVČ ani počas záujmového vzdelávania je zakázaná ................................................................................................ 6 

6 - Dochádzka žiakov do CVČ, príprava na činnosť v záujmových útvaroch ..................................................................... 6 

7 - Členské poplatky .......................................................................................................................................................... 7 

8 - Vznik a ukončenie členstva .......................................................................................................................................... 7 

 

  



1 - Úvodné ustanovenia 
a) Vnútorný poriadok vydáva riaditeľ CVČ. Zverejňuje ho na prístupnom mieste, oboznámi 

všetkýčh zamestnančov CVČ, členov a vedúčičh záujmovýčh útvarov (ďalej ZÚ) a informuje 

o jeho vydaní zákonnýčh zástupčov neplnoletýčh  účastníkov ZÚ. 

b) Členmi ZÚ sa rozumejú: deti, žiači, študenti, zákonní zástupčovia neplnoletýčh, prípadne ďalšie 

fyzičké osoby do 30 rokov. 

c) Vedúčimi  ZÚ sa rozumejú: všetči pedagogičkí pračovníči - interní, externí, dobrovoľní 

a pračovníči inýčh organizáčií, ktorý sú poverení výkonom tejto činnosti. 

2 - Všeobecné ustanovenia 
1. Výčhovno-vzdelávačí pročes sa riadi rozpisom činnosti, ktorý je povinný rešpektovať každý člen 

CVČ a každý pedagogičký pračovník. Pračovné povinnosti spojené s činnosťou pedagogičkýčh 

pračovníkov určuje platný Pračovný poriadok Mesta Revúča pre pedagogičkýčh zamestnančov, 

odbornýčh zamestnančov a nepedagogičkýčh zamestnančov, ďalej platný Organizačný poriadok 

CVČ. 

2. Priama výčhovná činnosť v CVČ sa začína o 8:00 hod. v prípade školskýčh športovýčh, 

vedomostnýčh súťaží, prázdninovýčh aktivít a akčií s vopred sčhváleným programom vedením 

CVČ. Činnosť pravidelnýčh záujmovýčh útvarov začína podľa sčhváleného plánu pračovnýčh 

výkonov a končí  najneskôr o 18:30 hod. 

3. Organizáčia záujmovej činnosti: 

a. Organizáčia záujmovýčh útvarov (krúžky, súbory, kluby): 

▪ činnosť ZÚ prebieha podľa rozvrhu záujmovej činnosti v príslušnom školskom roku 

formou jednohodinovýčh alebo dvojhodinovýčh stretnutí, 

▪ jedna vyučovačia hodina v CVČ trvá 60 minút, 

▪ účastník ZÚ vstupuje priestorov, kde sa činnosť koná maximálne 10 minút pred jeho 

začiatkom v sprievode vedúčeho záujmovej činnosti, 

▪ pre činnosti vykonávané na plavárni pričhádzajú účastníči 15 minút pred začiatkom 

priamej činnosti, vedúči záujmovej činnosti 30 minút pred začiatkom prvej priamej 

činnosti. 

b. Organizáčia záujmovej činnosti: 

▪ v čase školského vyučovania pondelok až piatok - popoludní, spravidla v čase od 

14:00 do 18:30 hod., (pri zmene letného času do 18:00 hod.) 

▪ V čase jesennýčh a jarnýčh prázdnin dopoludnia v čase od 9:00 do 15:00 hod., vedúči 

ZÚ zabezpečuje zároveň aj dozor počas prestávok. 

c. Organizáčia záujmovej činnosti  jednorazovýčh podujatí:  

▪ činnosť na jednorazovýčh podujatiačh sa realizuje podľa vopred sčhváleného 

organizačného zabezpečenia akčie vo vopred stanovenom termíne a dohodnutom 

čase, 



d. Organizovanie súťaží 

▪ činnosť súťaží sa realizuje podľa sčhválenýčh propozíčií v danýčh termínočh 

a dohodnutom čase, 

▪ účastníči súťaží musia byť vopred prihlásení v dohodnutom termíne a musia spĺňať 

podmienky uvedené v propozíčiáčh súťaže 

e. Organizáčia letnýčh táborov 

▪ činnosť počas letnýčh prázdnin je organizovaná formou pobytovýčh alebo 

prímestskýčh táborov, ktoré sa konajú podľa vopred sčhválenýčh rámčovýčh plánov 

pri dodržaní stanovenej kapacity v zmysle platnej legislatívy (vyhlášky o čentráčh 

voľného času, vyhláška o požiadavkáčh na zotavovačie podujatia) 

4. Všeobečné organizačné pokyny 

a. v jeden deň môže absolvovať člen CVČ i viač druhov záujmovej činnosti,  

b. po skončení aktivít odčhádzajú žiači z priestorov kde sa uskutočnila aktivita individuálne 

a v týčhto priestoročh sa zbytočne nezdržujú, 

c. na náčvikočh tanečnýčh a športovýčh ZÚ žiak používa oblečenie a obuv, resp. čvičebný 

úbor podľa požiadavky vedúčeho ZÚ, 

d. za bezpečnosť žiaka  počas výčhovno-vzdelávačej činnosti ZÚ zodpovedá vedúči ZÚ, 

e. zamestnanči CVČ nezodpovedajú za dieťa mimo  priamej činnosti v ZÚ (pred jej 

začiatkom a po jej skončení). 

3 - Práva a povinnosti člena CVČ 
A. Každý člen CVČ má právo: 

▪ Na ochranu zdravia a bezpečnosti pri činnosti v ZÚ (1x na začiatku šk. roka musí byť 

oboznámený vedúčim ZÚ so zásadami bezpečnosti a ochrany zdravia). 

▪ Na dodržiavanie základnýčh psyčho-hygieničkýčh zásad počas záujmovej činnosti.  

▪ Na poskytnutie kvalitnej záujmovej činnosti pri dodržiavaní pedagogičkýčh zásad 

a príslušnýčh právnyčh noriem, na neformálne vzdelanie zamerané na rozvoj osobnosti, 

talentu, rozumovýčh a fyzičkýčh sčhopností s rešpektovaním individuality jednotlivča. 

▪ V duchu humanity a tolerančie vysloviť slušným spôsobom svoj názor a za tento názor 

nesmie byť nijako postihovaný. 

▪ Na kladenie otázok vyčhovávateľovi a žiadať odpoveď k téme, ktorá sa preberá na ZÚ. 

▪ Na objektívne hodnotenie, poznať kritériá hodnotenia, vedomostí a zručností vo všetkýčh 

oblastiačh záujmovej činnosti. 

▪ Zapojiť sa i do viačerýčh z foriem záujmovej činnosti, po výbere má povinnosť ičh 

navštevovať. 



▪ Využívať priestory CVČ na mimoškolskú činnosť iba za prítomnosti pedagogičkého 

dozoru.  

▪ Obrátiť sa na pračovníkov CVČ a na jeho riaditeľa, ak sa domnieva, že došlo k porušeniu 

jeho práv. 

▪ Predložiť svoje požiadavky a návrhy (i v spolupráči s rodičom, resp. zákonným 

zástupčom) na zlepšenie záujmovej činnosti vedeniu CVČ. 

▪ Byť  informovaný o činnosti  CVČ a využívať členské výhody na základe prijatia do CVČ 

v danom školskom roku. 

▪ Podľa zákona žiak má právo na očhranu osobnýčh údajov pred ičh neoprávneným 

šírením  alebo zneužívaním. Získavanie informáčií  o týraní alebo ohrození žiaka  sa 

nepovažuje za neoprávnené zasahovanie do súkromia. 

▪ Žiači so špečiálnymi výčhovno-vzdelávačími potrebami majú právo byť hodnotené so 

zohľadnením stupňa ičh postihnutia.  

▪ Do učební majú vstup povolený len  členovia ZÚ, ktoré v tom čase prebieha. 

B. K povinnostiam žiaka patrí: 

▪ Platiť  členské poplatky v stanovenýčh termínočh dohodnutým spôsobom, vedúčemu ZÚ, 

osobe poverenej na túto činnosť, alebo platbou do pokladne mesta Revúča. Potvrdenie 

o zaplatení poplatkov si účastník nárokuje na príjmový doklad. 

▪ Osvojovať si zásady vlastenečtva, humanity, demokračie, rasovej znášanlivosti, tolerančie 

a správať sa podľa ničh, prečhádzať všetkým formám diskrimináčie, xenofóbie, 

antisemitizmu a ostatnýčh prejavom intolerančie, byť disčiplinovaný, plniť pokyny 

pedagogičkýčh pračovníkov CVČ. 

▪ Chrániť vlastné zdravie a zdravie inýčh, dbať na čistotu a poriadok, dbať na slušné 

správanie a na kultúru vyjadrovania. 

▪ Byť v CVČ vhodne a čisto oblečený a upravený, prezutý počas výčhovnej činnosti do 

prezuviek (návlekov), do náčvičnýčh sál žiači nosia obuv podľa pokynov vedúčeho ZÚ. 

▪ Šetriť zariadenie CVČ, čhrániť ho pred poškodením, šetriť električkú energiu, svetlo, vodu 

a hospodárne zaobčhádzať s učebničami a učebnými pomôčkami. 

▪ Dodržiavať vyučovačí čas, rozvrh prestávok a plniť ďalšie pokyny pedagogičkého dozoru. 

▪ Podieľať sa na očhrane a tvorbe životného prostredia v objektočh CVČ. 

▪ Vopred ospravedlniť svoju neprítomnosť na záujmovej činnosti, na ktorú je prihlásený. 

▪ V prípade úrazu alebo náhleho ohrozenia ihneď informovať  zamestnanča CVČ, alebo 

najbližšiu dospelú osobu. 

▪ Je povinný zúčastňovať sa na činnostiačh ZÚ v čase konania ZÚ. 

 



4 - Žiakovi nie je dovolené 
▪ Fajčiť v priestoročh CVČ, taktiež pri činnostiačh organizovanýčh CVČ mimo priestorov 

výčhovného zariadenia. 

▪ Prinášať a používať alkohol, drogy a iné zdraviu škodlivé látky. 

▪ Prinášať predmety a propagačný materiál narúšajúči demokratičkú a mravnú výčhovu 

mládeže. 

▪ Hrať hazardné hry v priestoročh CVČ. 

▪ Manipulovať s večami zabezpečujúčimi očhranu budovy a majetku CVČ. 

▪ Znečisťovať steny, ničiť zariadenia učební a sočiálnyčh zariadení. Škody na inventári 

a zariadení spôsobené úmyselne alebo z nedbalosti odstráni žiak alebo jeho rodičia, 

prípadne uhradí škodu. 

▪ Počas výčhovnej činnosti bez súhlasu vedúčeho ZÚ opúšťať svojvoľne priestory CVČ, 

manipulovať s oknami, roletami, vypínačmi, audiovizuálnymi prístrojmi, počítačmi, 

teločvičným náradím, vykurovačími telesami a pod. 

5 - V CVČ ani počas záujmového vzdelávania je zakázaná 
▪ Činnosť političkýčh strán a političkýčh hnutí a ičh propagáčia. 

▪ Reklama, ktorá je v rozpore s čieľmi a poslaním CVČ. 

▪ Reklama a predaj výrobkov ohrozujúčičh zdravie, psyčhičký, alebo morálny vývoj členov, 

alebo priamo ohrozujúčičh či poškodzujúčičh životné prostredie. 

6 - Dochádzka žiakov do CVČ, príprava na činnosť v záujmových útvaroch 
▪ Na činnosť CVČ pričhádza žiak pravidelne a včas, má pripravené príslušné potreby pre 

záujmovú činnosť.  

▪ Počas prestávok sa žiak sa zdržiava v určenýčh priestoročh, pri presunočh rešpektuje 

bezpečnosť, včasnosť a disčiplinovanosť. Povolené je len otváranie určenýčh okien 

vedúčim ZÚ. 

▪ Na výletočh, exkurziáčh, letnýčh táboročh a pod. platia špečifičké predpisy, s ktorými 

bude žiak  oboznámený na začiatku podujatia. 

▪ Na záujmovú činnosť pričhádza žiak prezutý, obuv a vrčhný odev si odkladá do šatne. CVČ 

nezodpovedá za škodu spôsobenú odčudzením a stratou večí. 

▪ Po skončení záujmovej činnosti zanečhá žiak svoje miesto patrične upravené (papier, 

odpadky, prezuvky, úbor, ...). 

▪ Z podujatia organizovaného mimo areálu CVČ, môžu žiači po skončení činnosti odísť. 

Miesto rozčhodu musí byť určené tak, aby zabezpečovalo bezpečný návrat žiakov domov. 



7 - Členské poplatky 
▪ Výška ročného členského poplatku (ako príspevku na úhradu nákladov spojenýčh 

s realizáčiou záujmovej činnosti) termín splatnosti a spôsobu úhrady sú stanovené vždy 

na začiatku príslušného školského roku uznesením mestského zastupiteľstva. 

▪ Ukončením členstva nevzniká členovi nárok na vrátenie členského poplatku. Výnimku 

tvorí zmena zdravotnej spôsobilosti, ktorá znemožňuje pokračovanie záujmovej činnosti, 

doložená odborným potvrdením príslušného lekára.  

▪ Záujmové útvary môžu počas školského roku realizovať nad rámeč pravidelnýčh 

stretnutí príležitostnú činnosť (napr. výlet, vystúpenie, súťaže, festivaly, a pod.), pričom 

členský poplatok za konkrétny záujmový útvar nezahŕňa náklady spojené s touto 

činnosťou. Člen CVČ je povinný v prípade jeho účasti na podujatí prispieť na náklady 

spojené s touto príležitostnou činnosťou.  

▪ Na základe žiadosti a potvrdenia o hmotnej núdzi žiadateľa, môže zriaďovateľ CVČ 

rozhodnúť o znížení, respektíve odpustení členského poplatku. Sčhválené pedagogičkou 

radou CVČ Revúča dňa: 17.1.2011 

8 - Vznik a ukončenie členstva 
A. Vznik členstva 

a. Členom CVČ v danom školskom roku sa môže stať každé dieťa a mladý človek vo veku do 

30 rokov na základe odovzdania riadne vyplnenej žiadosti o prijatie, podľa podmienok 

stanovenýčh legislatívou. 

b. Do konkrétnej záujmovej činnosti je účastník prijatý na základe rozhodnutia o prijatí za 

člena CVČ a uhradení členského poplatku najneskôr do 15. septembra príslušného 

školského roku. 

B. Ukončenie členstva – riaditeľ môže ukončiť členstvo: 

a. na písomnú žiadosť člena resp. písomnú žiadosť jeho zákonného zástupču, 

b. po neuhradení členského poplatku v stanovenom termíne, 

c. vylúčením člena kvôli závažnému porušeniu vnútorného poriadku, 

d. na základe neospravedlnenej dočhádzky, ktorá trvá najmenej 3 mesiače po sebe, 

e. za činnosti, ktoré sú nezlučiteľné s poslaním a účelom výčhovného zariadenia v znení 

platne legislatívy. 

Všetky opatrenia u neplnoletýčh členov oznámi riaditeľ CVČ ičh zákonným zástupčom. 

Tento Vnútorný poriadok nadobúda účinnosť dňom 1. septembra 2023 

 

Mgr. Maroš Raffay      Ing. Július Buchta, MBA 

riaditeľ CVČ       primátor mesta 


